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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTALUZ - BA

ANO 2024

A Prefeitura Municipal de Santaluz, Estado da Bahia, visando a transparéncia dos seus atos,
vem a PUBLICAR:

REPUBLICAGAO DA LEI N° 1.684/2024

LEI N° 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

A A Lei n® 12.527/2011 regulamenta o direito constitucional de acesso as informacdes publicas. Essa
norma entrou em vigor em 16 de maio de 2012 e criou mecanismos que possibilitam, a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de informagées publicas dos 6rgéos e entidades.

A Lei vale para os trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos Tribunais de Conta e
Ministério Publico. Entidades privadas sem fins lucrativos também s&o obrigadas a dar publicidade a informagdes

referentes ao recebimento e a destinagédo dos recursos publicos por elas recebidos.
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REPUBLICAGAO DA LEI N°.1.684/2024

“Cria cargos no Quadro dos Cargos em
Comissao da Secretaria de Administragao e

da outras providéncias”

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZ, DO ESTADO DA BAHIA, aprovou
e eu, Prefeito deste Municipio, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados os cargos, adiante relacionados, que passardao a compor a
Estrutura Administrativa de cargos do municipio de Santaluz no Quadro dos Cargos

em Comissao da Secretaria de Administracao.

I- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NIVEL |
- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NiVEL Il
- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NiVEL llI
V- ASSESSOR DE ASSUNTOS ESPECIAIS

Paragrafo unico. A carga horaria, atribuicbes, remuneragdo e quantidade estao

previstas no Anexo I- Sintese de atribuigdes, que faz parte integrante da presente Lei.

Art.2° Fica extinto o cargo de provimento em comissdo denominado assessor
administrativo, integrante da Secretaria de Administragao.

Art.3° As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrao a conta de dotagdes

orgamentarias proprias.

Art. 4° Os vencimentos dos cargos criados atraves desta Lei sGo compativeis com as

gratificagdes especiais instituidas por lei.

Art.5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal,

Santaluz-Bahia, 26 de fevereiro de 2024.

ARISMARIO BARBOSA JUNIOR
Prefeito Municipal
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ANEXO I- SINTESE DE ATRIBUICOES

CARGO | QUANTIDA | CARGA SIMBO ATRIBUIGCOES REMUNERA
DE HORARIA LO CAO

Assessorar o superior imediato no
desempenho de suas fungdes,
auxiliando na execugao de suas
tarefas administrativas e em
reunides, marcando e cancelando
compromissos. Acompanhar a
execugao de tarefas a serem
operacionalizadas em outras areas
para garantir o resultado esperado.
Recepcionando pessoas internas e
externas a comunidade luzense.
Organizar eventos e viagens e
prestar servigos como organizagao
de agenda pessoal, quando
solicitado. Emitir informacgdes,
analisar dados, controlar e analisar
processos, operar maquinas e
equipamentos com vistas a

ASSES 25 40hrs assegurar o eficiente
R funcionamento da area de
SO CC11 atuagdo. Supervisionar agodes,
ADMINI monitorando resultados. R$ 1.412,00
STRATI Executar atividades designadas
VO | pelo superior imediato.

Assessorar o superior imediato no
desempenho de suas fungdes,
auxiliando na execugao de suas
tarefas administrativas e em
reunides, marcando e cancelando
compromissos. Acompanhar a
execugdo de tarefas a serem
operacionalizadas em outras areas R$ 2.000,00
para garantir o resultado esperado.
Recepcionando pessoas internas e
externas a comunidade Luzense.
Organizar eventos e viagens e
prestar servigos como organizacao
de agenda pessoal, quando
solicitado. Emitir informagdes,

ASSES analisar dados, controlar e analisar

SOR processos, operar maquinas e
ADMINI 20 40 hrs cC4 equipamentos com vistas a
STRATI assegurar o eficiente

funcionamento da area de
atuagdo. Supervisionar agdes,
monitorando resultados.

VO Il

Executar atividades designadas
pelo superior imediato.

Assessorar o superior imediato nos
assuntos relativos a area de
atuacdo, elaborando e propondo
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programas de trabalho,
desenvolvendo  atividades de
ASSES planejamento, organizagéo,
SOR avaliacéo, controle e orientacéo.
N e R L LI I
| )
STRATI palestras e eventos. Prestar
VO I assessoria, orientagcdo e
supervisdo a outros profissionais
em assuntos de sua area de
atuagdo. Realizar atividades de
consultoria interna, emitir
sugestdes, informagdes e outros
documentos relativos a sua
competéncia. Manter intercambio
com outros profissionais, areas e
orgados. Propor definicdo de
diretrizes, bem como de
coordenagcdo e supervisdo de
agcdées monitorando resultados e
fomentando politicas de interesse
do Municipio.

Executar atividades designadas
pelo superior imediato.

Coordenar e superintender as
atividades da Secretaria de
Administragdo;
Acompanhar o funcionamento das
rotinas de trabalho da Secretaria,
observando seu desenvolvimento,
efetuando estudos com relagdo a
ASSES area de atuagdo para propor R$ 5.000,00
SOR DE medidas de simplificacio e
ASSUN melhoria dos trabalhos; delegar as
TOS 10 40 hrs atividades dando orientagdes e
ESPECI informagbes a respeito das
AlS CC1 mesmas, para assegurar sua
eficiente execugdo; apoiar e
acompanhar todas as demais
acOes pertinentes ao seu 6rgado de
trabalho.
Desenvolver atividades junto ao
Secretario Municipal;

Gabinete do Prefeito Municipal,

Santaluz-Bahia, 26 de fevereiro de 2024.

ARISMARIO BARBOSA JUNIOR
Prefeito Municipal
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